
往来港澳通行证、签注申请须知

一、受理部门

内地居民申请往来港澳通行证和签注，应向本人常住户

口所在地公安机关出入境管理部门提出申请，但有下列情形

之一的，按照相应规定提交申请：

（一）内地居民申请赴香港或者澳门商务签注，向本人

工作单位所在地公安机关出入境管理部门申请。

（二）内地居民通过劳务经营公司申请赴香港或者澳门

逗留签注，向劳务经营公司所在地设区的市级以上（含，下

同）公安机关出入境管理部门申请。

（三）军人申请往来港澳通行证和签注，向部队或者工

作单位驻地公安机关出入境管理部门申请。

（四）内地居民持逗留签注赴香港后，在香港或者返回

内地期间再次申请逗留签注（包括同时补、换发往来港澳通

行证），或者在香港申请赴澳门其他签注，可向广东省公安

厅深圳出入境签证办事处（以下简称深圳签证办）申请。

（五）内地居民持逗留签注赴澳门后，在澳门或者返回

内地期间再次申请逗留签注（包括同时补、换发往来港澳通

行证），或者在澳门申请赴香港其他签注，可向广东省公安

厅珠海出入境签证办事处（以下简称珠海签证办）申请。

符合公安部规定的在非常住户口所在地申办往来港澳



通行证、签注条件的，可按照规定向有关地方公安机关出入

境管理部门申请。

二、申请手续

（一）内地居民单独申请往来港澳通行证，应当按要求

填写申请表，回答有关询问并提交下列材料：

1、提交符合《出入境证件相片照相指引》标准的申请

人照片；

2、交验申请人居民身份证原件，申请人未满 16 周岁，

也可交验居民户口簿；军人应交验军人身份证明。上述身份

证件须留存复印件或者电子扫描图片；

3、按规定提交或者核验指纹信息；

4、按照公安部有关规定在非常住户口所在地申请往来

港澳通行证的，还须提交符合在非常住户口所在地申请条件

的证明；

5、军人、登记备案的国家工作人员，应当提交本人所

属单位或者上级主管单位按照人事管理权限审批后出具的

同意办理出入境证件的函；

6、未实行按需申领护照地区的内地居民，还须按照有

关规定出具相关证明材料。

（二）内地居民申请往来港澳签注，应当按要求填写申

请表，回答有关询问并提交下列材料：



1、有效往来港澳通行证（同时申请往来港澳通行证的

除外）；

2、与申请事由相关的申请材料；

3、按照公安部有关规定在非常住户口所在地申请往来

港澳签注的，还须提交符合在非常住户口所在地申请条件的

证明；

4、军人、登记备案的国家工作人员，应当提交本人所

属单位或者上级主管单位按照人事管理权限审批后出具的

同意办理出入境证件的函；

5、未实行按需申领护照地区的内地居民，还须按照有

关规定出具相关证明材料。

内地居民同时申请往来港澳通行证和签注的,无须重复

提交相关材料。

（三）申请人提交或者核验指纹信息的具体规定如下：

1、申请人必须本人前往受理部门或者有关指定机构提

交或者核验指纹信息。

2、对申请往来港澳通行证的十六周岁（含）以上的申

请人均应当采集或者核验指纹，因指纹缺失、损坏原因无法

采集指纹除外;对十六周岁以下的，根据监护人的意见确定是

否采集指纹。

3、对在本省、自治区、直辖市公安机关出入境管理部

门留存过指纹信息的，无须再次采集指纹，但须进行指纹核



验；核验未通过，经调查身份属实的，重新采集指纹。

4、已持有往来港澳通行证和逗留签注的申请人在港澳

地区期间，申请换发或者补发往来港澳通行证，无须进行指

纹核验。

5、指纹采集工作参照《电子普通护照指纹采集操作规

范（试行）》实施。

（四）各类事由申请条件及相关的申请材料

1、探亲。

（1）申请条件：探望在香港或者澳门定居、长期居住、

就学或者就业的亲属；申请人的配偶、未满 18 周岁子女可

随同申请。“亲属”是指配偶，父母或者配偶的父母，子女或

者子女的配偶，兄弟姐妹，（外）祖父母、（外）孙子女；“随

同申请”是指与主申请人同时申请相同有效期和次数的探亲

签注。

外交部驻香港或者澳门特派员公署、中央人民政府驻香

港或者澳门联络办公室工作人员、中国人民解放军驻香港或

者澳门部队干部的内地亲属申请赴香港或者澳门探亲，另行

规定。

（2）申请材料：提交被探望亲属在香港或者在澳门定

居、长期居住、就业、就学证明复印件，交验亲属关系证明

原件，并提交复印件。

亲属在香港定居的，提交香港居民身份证、港澳居民来



往内地通行证复印件，亲属是外国籍的，提交香港永久性居

民身份证、外国护照复印件；

亲属在香港长期居住的，提交香港居民身份证、有效期

一年以上的有效香港进入许可以及有效旅行证件复印件；

亲属在香港就业、就学的，提交相应香港进入许可复印

件以及有效旅行证件复印件。

亲属在澳门定居的，提交澳门居民身份证、港澳居民来

往内地通行证复印件，亲属是外国籍的，提交澳门永久性居

民身份证、外国护照复印件；

亲属在澳门长期居住的，提交澳门居民身份证或者澳门

特别逗留证、有效旅行证件复印件；

亲属在澳门就业的，提交澳门主管部门批准在澳门就业

的证明文件复印件、有效旅行证件复印件；

亲属在澳门就学的，提交澳门高校录取通知书或者在学

证明书复印件、有效旅行证件复印件。

亲属关系证明包括：结婚证、出生证、载明亲属关系的

户口簿、户口所在地公安派出所出具的亲属关系证明、其他

能够证明亲属关系的具有法律效力的证明。

两年内再次申请赴香港或者澳门探望同一亲属（配偶和

姻亲除外）的，免交亲属关系证明。

2、商务。

（1）申请条件：企业机构人员、个体工商户经营者赴



香港、澳门从事商务活动的或者驾驶专用交通工具往返广东

省与香港或者澳门。“企业机构”是指经国家工商管理部门登

记注册，具有独立法人资格的企业及其分支机构；在国家税

务部门办理了税务登记的从事生产经营活动的机构；境外企

业常驻内地代表机构。申请多次商务签注的，企业机构须事

先向所在地有审批权的公安机关出入境管理部门备案。

（2）申请材料：交验工商营业执照副本或者有关登记

证书、税务登记证书并提交复印件；企业机构人员还须提交

企业机构为本人交纳社会保险的凭证（申请多次商务签注

的，须连续 6个月以上缴纳社会保险）或者本人属于该企业

机构的有关证明文件；企业机构出具的赴港澳商务活动事由

说明。

企业机构在备案时已提交过上述有关证明材料的，企业

机构人员在备案有效期内申请商务签注时无须重复提交有

关证明材料。

3、团队旅游。

（1）申请条件：参加国家旅游局指定旅行社组织的团

队赴香港或者澳门旅游。

（2）申请材料：免交与申请事由相关的申请材料。

4、个人旅游。

（1）申请条件：开办个人赴港澳旅游业务城市的常住

户口居民，或者符合公安部规定条件的非常住户口居民，申



请个人赴香港或者澳门旅游。

（2）申请材料：免交与申请事由相关的申请材料。

5、逗留。

（1）申请条件：经香港有关部门批准赴香港随任、就

学、就业、居留、培训以及作为受养人赴香港依亲的；经澳

门有关部门批准赴澳门随任、就学、就业人员，经澳门有关

部门批准赴澳门居留的就业人员亲属。

（2）申请材料：赴香港随任、就学、就业、居留、培

训人员或者作为受养人赴香港依亲的人员，须交验香港入境

事务处出具的相应进入许可原件，并提交复印件。通过劳务

经营公司申请赴香港就业的，还须提交有关地方商务主管部

门出具的《对香港特别行政区劳务合作项目审核表》复印件。

逗留签注有效期届满，继续申请逗留签注的，交验香港入境

事务处出具的延期许可原件，并提交复印件。

赴澳门随任，须提交中央人民政府驻澳门特别行政区联

络办公室人事部出具的《驻澳门内派人员未成年子女随任身

份证明表》。

赴澳门就学，须交验澳门高等教育辅助办公室出具的

《确认录取证明书》及澳门高等院校录取通知书原件，并提

交复印件；逗留签注有效期届满，继续申请逗留签注的，提

交澳门高等院校出具的在学证明原件。

赴澳门就业，须交验澳门治安警察局出入境事务厅出具



的《“外地雇员逗留许可”名单》或者澳门人力资源办公室、

澳门社会文化司出具的有申请人姓名的批准文件原件，并提

交复印件；通过劳务经营公司申请赴澳门就业，还须提交有

关地方商务主管部门出具的《对澳门特别行政区劳务合作项

目审核表》复印件；逗留签注有效期届满，继续申请逗留签

注的，提交澳门治安警察局出入境事务厅出具的有申请人姓

名的续期名单表，或者交验澳门人力资源办公室、澳门社会

文化司出具的有申请人姓名的批准文件原件，并提交复印

件。

赴澳门就业人员的亲属，须交验澳门治安警察局出入境

事务厅出具的批准通知书原件，并提交复印件。

6、其他。

（1）申请条件：因治病、奔丧、探望危重病人、诉讼、

应试、处理产业、学术交流等特殊事由申请赴香港或者澳门；

持逗留签注在香港（澳门）期间，申请前往澳门（香港）的。

（2）申请材料：持逗留签注在香港（澳门）期间申请

赴澳门（香港）的，须交验往来港澳通行证及逗留签注原件，

并提交复印件。因其他特殊事由申请赴香港或者澳门，须交

验与申请事由相关的申请材料原件，并提交复印件。

三、申请方式

申请人须本人提出往来港澳通行证和签注申请，但有下

列情形之一的，按照相应规定提交申请：



1、未满 16 周岁人员申请往来港澳通行证的，由监护人

或者监护人委托他人陪同申请。监护人应当提交监护证明

（如出生证明、户口簿等）、居民身份证等身份证明并留存

复印件；监护人委托他人陪同的，还须提交委托书以及陪同

人的居民身份证等身份证明并留存复印件。

2、已持有效往来港澳通行证，在原往来港澳通行证或

者原签注申请受理部门申请签注的，可以委托他人代为申

请。委托他人代为申请的，委托人须出具委托书，被委托人

须交验本人居民身份证原件，并提交复印件。申请人在港澳

地区的，不得委托他人代为申请。

3、已持有效往来港澳通行证，通过劳务经营公司组织

赴香港或者澳门就业的，以及在港澳就业期间继续申请逗留

签注的，可由劳务经营公司代为申请逗留签注。劳务经营公

司须事先将公司印章、负责人签名向劳务经营公司所在地有

关公安机关出入境管理部门备案。

4、内地居民按照有关规定在香港或者澳门向深圳或者

珠海签证办提出申请的，可通过香港或者澳门中国旅行社提

交有关申请材料。

四、各类签注签发规定

（一）探亲签注（T）

探望兄弟姐妹、（外）祖父母、（外）孙子女的，可签发

3 个月一次签注，在香港或者澳门逗留不超过 14 天；



探望配偶、父母或者配偶的父母，子女或者子女的配偶

的，可签发 3个月多次签注，在香港或者澳门逗留不超过自

首次进入之日起 90 天；

申请赴港澳地区探望配偶且与港澳配偶生育有未成年

子女的，可以签发 1年多次签注，每次在香港或者澳门逗留

不超过 90 天。

有特殊家庭困难的，经省级公安机关出入境管理部门核

准，可以签发 1 年多次签注，每次在香港或者澳门逗留不超

过 90 天。

对随同申请人可签发与主申请人有效期、有效次数相同

的探亲签注。

（二）商务签注（S）。

1、已备案的企业机构人员，根据备案规定，可以签发 3

个月一次签注、3 个月多次签注、1 年多次签注（赴澳门签

注除外），每次在香港或者澳门逗留不超过 7 天。

2、未备案的企业机构人员，个体工商户经营者，签发 3

个月一次签注，在香港或者澳门逗留不超过 7天。

3、驾驶往返广东省与香港或者澳门专门交通工具人员，

可以签发 3个月多次签注或者 1 年多次签注，每次在香港或

者澳门逗留不超过 7 天。

（三）团队旅游签注（L）。申请赴香港，可以签发 3个

月一次签注、3 个月二次签注、1 年一次签注、1年二次签注，



每次在香港逗留不超过 7天；属于公安部出入境管理局规定

的特别情形的，可签发 3 个月一次签注，每次在香港逗留不

超过 3 天。申请赴澳门，可以签发 3 个月一次签注、1 年一

次签注，每次在澳门逗留不超过 7 天。

（四）个人旅游签注（G）。申请赴香港，可以签发 3 个

月一次签注、3 个月二次签注、1 年一次签注、1年二次签注，

每次在香港逗留不超过 7 天；对经批准实施多次“个人游”试

点政策的城市居民，符合公安部规定条件的，可按照有关规

定签发 1 年多次签注，每次在香港逗留不超过 7 天。申请赴

澳门，可以签发 3 个月一次签注、1 年一次签注，每次在澳

门逗留不超过 7 天。

（五）逗留签注（D）。

1、赴香港随任、就学、就业、居留、培训以及作为受

养人赴香港依亲的人员，签发多次签注；签注有效期按照香

港入境事务处签发的进入许可的最长有效期签发。持证人应

当按照香港进入许可的规定入出香港。

2、赴澳门随任、就学、就业以及就业人员的亲属，签

发多次签注。赴澳门随任，签注有效期按照中央人民政府驻

澳门特别行政区联络办公室人事部出具的《驻澳门内派人员

未成年子女随任身份证明表》上的拟申请签注有效期签发；

赴澳门就学，签注有效期按照澳门高等教育辅助办公室出具

的《确认录取证明书》批准的学习期限签发，但最长不超过



1 年。赴澳门就业，签注有效期按照澳门治安警察局出入境

事务厅或者澳门人力资源办公室、社会文化司批准的期限签

发。赴澳门就业人员的亲属，签注有效期按照澳门治安警察

局出入境事务厅批准的期限签发。持证人每次在澳门逗留不

超过澳门逗留许可有效期。

（六）其他签注（Q）。

可以根据事由签发 3 个月一次签注、3 个月二次签注；

有特殊情形确需多次前往香港或者澳门的，可签发 3 个月多

次签注；每次在香港或者澳门逗留不超过 14 天。

五、签发往来港澳通行证规定

往来港澳通行证的有效期分为 5 年和 10 年两种：有效

期为 5 年的往来港澳通行证发给申请时未满 16 周岁的申请

人；有效期为 10 年的往来港澳通行证发给申请时 16 周岁

（含）以上的申请人。

六、换发、补发

（一）换发、补发的情形。往来港澳通行证持证人具有

下列情形之一的，可以申请换发或者补发往来港澳通行证：

1、往来港澳通行证损毁、遗失或者被盗抢的；

2、往来港澳通行证有效期不足 6 个月，或者短于拟申

请签注有效期的；

3、个人身份信息变更的；

4、补充申请免登记使用港澳自助通关服务的；



5、持本式往来港澳通行证需换发电子往来港澳通行证

的；

6、其他确需换发、补发往来港澳通行证的情形。

（二）申请材料。

1、内地居民在内地申请换发、补发往来港澳通行证，

应按照首次申请往来港澳通行证的规定提交相关申请材料。

2、逗留签注持有人在香港或者澳门申请换发、补发往

来港澳通行证并申请逗留签注的，须提交填写完整的申请

表、香港入境事务处或者澳门有关部门出具的确认其相关身

份的证明。

七、办证时限

公安机关出入境管理部门受理往来港澳通行证申请后，

应当在 10 个工作日内予以签发；单独受理签注申请后，应

当在 7 个工作日内予以签发。因所在地区交通不便或者因特

殊情况，不能按期签发的，经省级公安机关出入境管理部门

批准，签发时间可以延长至 20 个工作日。

按照公安部有关规定在非常住户口所在地申请往来港

澳通行证、签注的，公安机关出入境管理部门应当在 20 日

内予以签发。

内地居民因赴港澳地区治病、探望危重病人、奔丧等特

殊情况急需申请往来港澳通行证、签注的，公安机关出入境

管理部门应当按照急事急办原则，优先审批办理。



八、特殊情形

（一）内地居民所持往来港澳通行证在香港或者澳门遗

失或者损毁，可通过香港或者澳门中国旅行社向深圳签证办

或者珠海签证办申请一次有效出入境通行证返回内地。

（二）持逗留签注在香港或者澳门的内地居民，返回内

地期间，往来港澳通行证及逗留签注遗失、损毁或者失效，

因特殊情况急需返回香港或者澳门，可以向深圳签证办或者

珠海签证办申请一次有效出入境通行证返回香港或者澳门。

（三）定居国外的中国公民来内地后需前往香港或者澳

门的，可向居住地设区的市以上公安机关出入境管理部门申

请往来港澳通行证和一次或者二次有效其他签注。申请人除

按规定填写申请表及提交相应事由证明材料外，还须交验中

国护照和定居国外证明原件，并提交复印件。


