前往港澳通行证业务手册

一、适用范围

本业务手册适用于除法定不准出境人员外，临翔区户籍所在地的常住居民申领前往港澳通行证的审批。
二、审批条件

《前往港澳通行证签发管理工作规范》第五条之规定：内地居民有下列情形之一的，可以向常住户口所在地县级以上公安机关出入境管理部门申请前往港澳通行证：
1、在香港或者澳门定居人员的内地配偶及其偕行的未满18周岁的子女，需要前往香港或者澳门家庭团聚的；

2、香港、澳门居民中的中国公民在内地所生的中国籍子女，并且在其出生时，其父母双方或一方已依法取得香港或者澳门永久性居民身份，需要前往香港或者澳门定居的；

3、未满18周岁（含生日当天），需要投靠在香港或者澳门定居的父母的；

4、18周岁以上、未满60周岁，在香港或者澳门定居且在香港或者澳门无子女的父母均60周岁以上，需要其前往照料的；

 5、60周岁以上且在内地无子女，需要投靠在香港或者澳门定居的18周岁以上子女的；                          

6、特殊情况需要前往香港或者澳门定居的。                                                           

前款第4项中“在香港或者澳门无子女”，指不具有香港、澳门永久性居民身份的，或者经公安机关出入境管理部门批准前往香港或者澳门定居的子女。 

前款第5项中“在内地无子女”，指不具有内地常住户口的子女。
三、申请材料

《前往港澳通行证签发管理工作规范》第七条之规定：内地居民申请前往港澳通行证应当按照要求填写《内地居民前往香港或者澳门定居申请表》，香港、澳门永久性居民子女填写香港、澳门永久性居民在内地所生中国籍子女赴香港、澳门定居申请表，并提交下列材料：

1、提交符合《出入境证件相片照相指引》标准的申请人及港澳关系人相片，香港、澳门永久性居民子女还应提交符合《出入境证件相片照相指引》标准的内地父亲或者母亲的相片；

2、交验申请人居民户口簿、居民身份证原件，并提交复印件。未满16周岁如未办理居民身份证的，免提交居民身份证及复印件。未满18周岁的，须提交监护人出具的同意其前往香港或者澳门定居的意见，交验居民户口簿、出生医学证明等监护关系证明、监护人居民身份证原件，并提交复印件；

3、交验港澳关系人的香港或者澳门居民身份证、港澳居民来往内地通行证原件，并提交复印件。港澳关系人是外国籍的，应交验香港或者澳门永久性居民身份证、外国护照原件，并提交复印件；港澳关系人是无国籍人员的，应交验香港或者澳门永久性居民身份证和香港签证身份书，并提交复印件。香港、澳门永久性居民子女还应交验内地的父亲或者母亲的居民户口簿、居民身份证原件，并提交复印件； 

4、国家工作人员（包括国家机关中从事公务的人员，国有公司、企业、事业单位、社会团体从事公务的人员，以及其他依照法律从事公务的人员）须提交所在工作单位或者上级主管单位按照人事管理权限审批后出具的同意其前往香港或者澳门定居的意见。未实行按需申领护照地区的内地居民，还须按照有关规定出具相关证明材料；

四、提交与申请事由相应的申请材料。

《前往港澳通行证签发管理工作规范》第八条规定：本规范第七条第（五）项规定的与申请事由相应的申请材料包括：

1、属于第五条第1项规定情形的，指结婚证明、配偶同意其以家庭团聚为目的前往香港、澳门定居的声明。有偕行子女的，需同时提交父母子女关系证明。申请人在国外登记结婚的，需提交经我国驻外使（领）馆认证的结婚证书或者结婚公证； 

2、属于第五条第（二）项规定情形的，指父亲或者母亲的香港或者澳门永久性居民身份证、父母子女关系证明、父母的结婚证明；

3、属于第五条第（三）项规定情形的，指父母子女关系证明、父母的结婚证明；

4、属于第五条第4项规定情形的，指父母子女关系证明、父母的结婚证明、父母在香港或者澳门无子女的证明、父母同意其前往香港或者澳门定居的声明；

5、属于第五条第5项规定情形的，指父母子女关系证明、父母在内地无子女的证明、港澳子女同意其赴香港或者澳门定居并履行赡养义务的声明；

6、属于第五条第6项规定情形的，指与具体特殊情况相应的证明；

7、公安机关出入境管理部门认为确有必要的其他证明材料。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

相关证明需交验原件并提交复印件。申请材料为国（境）外机构出具，按规定需经过相应的公证、认证程序方能确认其合法性的，应当提供相关公证、认证材料。申请材料属非中文表述的，应提交经公证或者具有翻译资质的翻译机构出具的中文译本。  

五、其他情形需提交的申请材料

《前往港澳通行证签发管理工作规范》第九条规定：本规范第五条中的父母子女关系属于以下情形的，还需履行下列手续：

1、符合第五条第1项规定，未满18周岁的申请人，属于非婚生子女或者父母离异，抚养其的父亲（母亲）即将或者已经赴香港或者澳门定居的，需提交其由即将或者已经赴香港或者澳门定居的父亲（母亲）抚养、具有法律效力的证明，以及监护人同意其赴香港或者澳门定居的声明。

2、申请人属于非婚生子女、无法提供父母子女关系证明，或者亲子关系存疑的，须在省级公安机关出入境管理部门指定的医院或者机构进行亲子鉴定；香港、澳门永久性居民子女类申请人属于非婚生子女或者亲子关系存疑的，须在公安部出入境管理局指定的机构进行亲子鉴定。                                                                                                  

3、申请人或者港澳关系人属于收养子女的，需交验下列具有法律效力的收养关系证明，并提交复印件：1992年3月31日以前建立收养关系的，交验县级以上公证部门在建立收养关系时出具的收养公证书。1992年4月1日至1999年7月31日建立收养关系的，交验在建立收养关系时县级以上人民政府民政部门签发的《收养证》或县级以上公证部门出具的收养公证书。1999年8月1日以后建立收养关系的，交验在建立收养关系时，直辖市、设区的市、自治州人民政府民政部门或地区（盟）行政公署民政部门等部门签发的《收养登记证》。

建立收养关系时，申请人与港澳关系人均为内地居民的，提交在建立收养关系时，县级以上人民政府民政部门签发的《收养登记证》或县级以上公证部门出具的收养公证书。

六、审批时限

法定时限：审批部门主要负责人应当在申请人达到审批分数线之日起40个工作日内作出批准或者不批准决定；对于达到审批分数线后提交的申请，自受理申请之日起40个工作日内作出审批或者不审批决定。因情况复杂无法在规定时限内完成审批工作的，经审批部门负责人批准，审批时限可以延长20个工作日，核查及申请人进行亲子鉴定、公示所需的时间不计入工作时限内。省级公安机关出入境管理部门应当在定居申请被批准后10个工作日内制作前往港澳通行证。
承诺时限：审批部门主要负责人应当在申请人达到审批分数线之日起40个工作日内作出批准或者不批准决定；对于达到审批分数线后提交的申请，自受理申请之日起40个工作日内作出批准或者不批准决定。因情况复杂无法在规定时限内完成审批工作的，经审批部门主要负责人批准，审批时限可以延长20个工作日。省级公安机关出入境管理部门应当在定居申请被批准后10个工作日内制作前往港澳通行证。
（十一）证件有效期
前往港澳通行证由公安部出入境管理局统一印制，有效期为6个月，一次出境有效。
七、审批办理

（一）申请

前往港澳通行证

1、 居民身份证、户口簿原件

2、 未满18周岁居民身份证、户口簿、出生医学证明
3、 结婚证、关系证明
4、 国家工作人员须提供单位意见
八、受理

（1）受理审核

申请人提交申请材料，临翔区公安分局出入境管理大队经办人员对照本业务手册行政审批申请材料目录表1的要求，对申请事项申请材料是否符合法定形式、申请材料是否齐全等进行核对。

（2）补正材料

经审核，申请材料不齐时，临翔区公安分局出入境管理大队经办人员要当场一次性告知申请人补齐相关材料。

（3）受理决定

经审查，申请材料齐全、文字清晰、符合法定形式的，当场给予受理，并于五日内完成一级审批后报市局出入境管理支队二级、三级审批。

九、审查

临翔区公安分局出入境管理大队经办民警对申请人提供的材料当场给予审查，通过出入境管理信息系统对申请人户籍情况、办理出国境证件情况、有无出国境记录情况、是否为国家工作人员、是否为报列的法定不准出境人员情况等进行审查。

附件：办事流程图

附件  前往港澳通行证办事流程示意图
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